
CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER ASSUNZIONI A TEMPO INDETERMINATO  
E CONTESTUALE SELEZIONE PUBBLICA PER ESAME PER ASSUNZIONI A TEMPO DETERMINATO 

NEL PROFILO PROFESSIONALE DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
 

PROVA PRESELETTIVA – TRENTO 16 novembre 2022 
 

Avvertenze per lo svolgimento della prova 
1. Il riconoscimento verrà effettuato con documento personale di identità valido in postazioni posizionate all’interno della struttura; ogni 
postazione curerà il riconoscimento di una parte dei candidati suddivisi per gruppi alfabetici; ad ogni candidato verrà assegnato un posto e 
consegnato: 
 

a.  una scheda candidato che riporta i dati anagrafici del candidato stesso; 
b.  una coppia di etichette autoadesive riportanti i codici di abbinamento univoci rappresentati con numeri naturali e codici a barre; 
c.  una penna nera; 
d.  il presente foglio di istruzioni, che può essere utilizzato come brutta copia e che a fine prova sarà trattenuto dal candidato; 
e.  il “modulo risposte” con la griglia per segnare le risposte. 

 

Immediatamente prima dell’inizio della prova 
Ad ogni candidato verrà consegnata una busta chiusa contenente il “questionario con le domande”. 
 

I candidati, solo quando verrà detto di farlo, dovranno: 
1.  controllare i propri dati anagrafici sulla propria scheda candidato; 
2.  firmare per esteso la scheda candidato nell’apposito spazio “FIRMA DEL CANDIDATO”; 
3.  apporre una etichetta autoadesiva riportante i codici di abbinamento univoci sulla scheda candidato nell’apposito spazio contrassegnato 

dalla dicitura “APPORRE QUI IL CODICE A BARRE”; 
4.  consegnare la scheda candidato al personale addetto; 
5.  apporre la seconda etichetta autoadesiva riportante i codici di abbinamento univoci sul “modulo risposte” nell’apposito spazio 

contrassegnato dalla dicitura “APPORRE QUI IL CODICE A BARRE”. 
 

Successivamente i candidati, solo quando verrà detto di farlo, dovranno aprire la busta chiusa e controllare che all'interno ci sia il “questionario con 
le domande” verificando attentamente che il contenuto sia completo, integro e privo di eventuali difetti tipografici. 
 

Alla fine delle suddette operazioni, la commissione darà il via alla prova. 
 

Caratteristiche della prova 
La prova consiste in un questionario a risposta multipla predeterminata composto da 20 domande. Per ciascuna domanda sono proposte quattro 
risposte una sola delle quali è esatta. Tempo a disposizione per lo svolgimento della prova: 30 minuti. 
 

I criteri per l’attribuzione del punteggio sono i seguenti: 
- per ogni risposta esatta: 1,5 punti; 
- per ogni risposta sbagliata: - (meno) 0,11 punti; 
- per ogni risposta non data o più risposte: 0 (zero) punti. 

Per il superamento della prova è richiesta una votazione non inferiore a 18/30. 
 

Il “modulo risposte” con la griglia per segnare le risposte è strutturato in maniera da consentire la 
lettura ottica e l’attribuzione del relativo punteggio con procedura automatica. A tal fine il candidato 
dovrà tracciare (BEN MARCATA) una croce, o annerire l’intera cella, entro i bordi del quadratino della 
lettera alfabetica corrispondente alla risposta ritenuta esatta; si raccomanda di non fare alcun segno di 
riconoscimento sul “modulo risposte”. 
Si raccomanda di segnare la casella con la risposta alla domanda solo quando si è certi della stessa, il 
minimo segno su due o più caselle viene interpretato dal lettore ottico come più risposte alla stessa 
domanda con la conseguente attribuzione di 0 (zero) punti. In caso di errore il “modulo risposte” con la griglia per segnare le risposte non sarà 
sostituito. 
 

Durante lo svolgimento della prova 
- i cellulari e qualsiasi dispositivo elettronico devono essere spenti; 
- non è permesso ai candidati comunicare tra loro o con altri; 
- non è consentita la consultazione di testi né l’utilizzo di altro materiale; 
- il candidato che copia in tutto o in parte è escluso dalla procedura; l'esclusione è disposta nei confronti di tutti i candidati coinvolti; 
- non vengono forniti ulteriori suggerimenti o chiarimenti relativi al testo ed al contenuto dei quesiti presentati; 
- non è possibile accedere ai servizi igienici o allontanarsi dalla propria postazione; 
- non è possibile consegnare la propria prova prima dello scadere del termine fissato dalla commissione. 

 

Alla fine della prova 
1. smettere immediatamente di compilare il “modulo risposte”; 
2. verranno ritirate le penne da parte del personale di vigilanza; 
3. rimanere seduti al proprio posto ed attendere l’arrivo del personale di vigilanza per il ritiro della prova; 
4. si riconsegna il “modulo risposte” e il “questionario con le domande”; 
5. si trattiene il presente foglio di istruzioni. 
 

ATTENZIONE: la mancata riconsegna dei documenti concorsuali comporterà l’esclusione dalla prova. 
 

Pubblicazione 
Entro il 21 novembre 2022 verrà pubblicato sul sito aziendale i questionari estratti con le relative risposte esatte. 
Entro il 30 novembre 2022 verrà pubblicato sul sito aziendale l’esito della prova e l’elenco dei convocati alle prove scritta e pratica. 
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