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PROVA SCRITTA N. 1 V4

1. Mlustri il candidato il significato dei criteri di economicita, efficacia ed efficienza
nell’ambito dell’attivita amministrativa.

2. Che cosa s’intende per dato personale nel Regolamento Generale sulla protezione dei dati
— Regolamento UE 2016/679.




Ai sensi dell’art. 2425 del codice civile il conto economico ¢ I'elenco, ordinato per
categorie, dei costi e dei ricavi di competenza dell'esercizio

Il candidato illustri con alcuni esempi il contenuto delle seguenti voci di conto economico:
- Costi per servizi

- Ricavi delle vendite e delle prestazioni

- Costi per il personale




CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI
PER ASSUNZIONI A TEMPO INDETERMINATO NEL PROFILO PROFESSIONALE DI
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

SECONDA RIEDIZIONE

CC 05/22 %
Trento, 15 novembre 2024 N

J\ \ < \>// ﬁ/
cess ™ 7 /
PROVA SCRITTA N. 2 /oo

1. Trattiil candidato della motivazione del provvedimento amministrativo. /

2. Descriva il candidato i principi generali a cui si ispira il Servizio sanitario provinciale.




Ai sensi dell’art 2424 del Codice civile lo stato patrimoniale ¢ I'elenco, ordinato per
categorie, delle attivita e delle passivita che, ad una certa data, compongono il patrimonio
della societa.

Il candidato definisca brevemente significato e contenuto delle seguenti voci di bilancio:

- Debiti verso fornitori

- Crediti verso clienti

- Immobilizzazioni materiali — Terreni e fabbricati
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PROVA SCRITTA N. 3

1. Illustri il candidato i principi di pubblicita e trasparenza nello svolgimento dell’attivita
amministrativa.

2. 1l candidato fornisca una descrizione dei LEA - livelli essenziali di assistenza - e spieghi
che cosa sono i livelli di assistenza aggiuntivi.




La vigente normativa civilistica e fiscale impone la tenuta di specifici libri e registri
contabili al fine di fornire prova di tutti i movimenti economici e patrimoniali in caso di
controllo da parte di soggetti terzi interessati . Il candidato illustri la funzione e il
contenuto dei seguenti libri e registri contabili:

Libro giornale

Libro inventari

Libro cespiti (registro beni ammortizzabili)
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PROVA PRATICAN. 1

1. Un medico dipendente di APSS scrive una e-mail al Servizio presso il quale Lei svolge la
propria attivitd in qualitd di assistente amministrativo chiedendo quale sia Piter
procedurale per I’autorizzazione alla partecipazione, a titolo gratuito, in qualita di
relatore a un convegno organizzato e sponsorizzato dalla ditta farmaceutica Beta.
Predisponga il candidato una risposta in merito alla richiesta inoltrata dal medico.
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PROVA PRATICA N. 2

1. 1l genitore di Tizio di anni 19, ricoverato nell’unita operativa dove Lei svolge la propria
attivita come assistente amministrativo, chiede informazioni per poter ottenere copia
della cartella clinica del figlio.

Predisponga il candidato una risposta nella quale vengono fornite al richiedente le
informazioni necessarie.
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PROVA PRATICA N. 3

La gestione aziendale dal punto di vista dell’aspetto economico riguarda il sostenimento di
costi per I’acquisto di fattori produttivi (beni e servizi)

Il candidato, dopo aver fornito una breve descrizione e contenuto di almeno tre delle voci sotto
riportate, collochi correttamente le seguenti voci di costo nelle corrispondenti sezioni del conto
economico come indicate in tabella A) RICLASSIFICAZIONE VOCI DI COSTO

Costi per manutenzioni e riparazioni

Consulenze esterne

Costi per acquisto di farmaci e materiale sanitario
Retribuzioni personale medico dipendente

Costi per acquisto prodotti di cancelleria

Tasse comunali

Canoni di locazione

Canoni leasing

Prestazioni professionali

Costi per forniture di energia
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TABELLA A) RICLASSIFICAZIONE VOCI DI COSTO

Costi della produzione per materie prime, sussidiarie, di consumo e di merci

Costi per servizi

Costi per godimento di beni di terzi

Costi del personale

Oneri diversi di gestione




